ROMANIA

JUDETUL NEAMT

PRIMARIA COMUNEI PANCESTI
TEL: 0233/764766

FAX : 0371/600 700
Email:primariapancestiagmail.com

ANUNT

PRIMARIA COMUNEI PANCESTI cu sediul in localitatea Pdncesti, judetul Neamt,
organizeazd in data de 07.09.2023 CONCURS DE RECRUTARE pentru ocuparea functiei
publice de executie vacante de CONSILIER, Clasa I, Grad profesional Principal

Concursul se organizeazi in baza Articolului IV din Ordonanta de urgentd nr. 34/2023 alin . (2) lit a) si
art. 618 alin (3) din Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare.

Concursul se va desfisura la sediul Primiriei Comunei Pancesti, judeful Neam¢
Tip concurs: Recrutare pe functie publicd de executie, in afara Agentiei
Descriere post: Consilier, Clasa I, Grad profesional Principal, Compartiment Buget, Contabilitate,
Venituri locale, Impozite, Control si Achizitii Publice
Durati nedeterminati, cu program normal de lucru de 8 ore/zi, adicd 40 ore/sdptdméand

Conditii de desfisurare a concursului

Publicitatea concursului se va asigura incepand cu data de 08.08.2023 pe site-ul Agentiei Nationale a
Functionarilor Publici i pe site-ul Priméariei comunei Pancesti, judeful Neamt.
Concursul de recrutare constd in 3 etape succesive, dupd cum urmeaza:

- Selectia dosarelor de concurs

- Proba scrisa

- Interviul

Dosarele candidatilor se depun la sediul Primariei comunei Pancesti, judetul Neamt, incepand
cu data de 08.08.2023 pan in data de 28.08.2023, ora 16"

Selectia dosarelor se va face in perioada 29.08.2023 - 04.09.2023

Depunerea contestatiilor selectiei dosarelor: 05.09.2023

Solutionarea contestatiilor selectiei dosarelor: 06.09.2023

Sustinere proba scrisd in data de: 07.09.2023, ora 10%

Data si ora sustinerii interviului se va afisa odatd cu rezultatele la proba scrisa

Persoana de contact pentru preluarea dosarelor:
Stoica Viorica — Inspector In cadrul Primariei comunei Pancesti, telefon 0233764766.
E-mail: primariapancesti@gmail.com

Conditii de participare la concursul de recrutare pentru ocuparea functiei publice vacante de
executie de Consilier, Clasa I, Grad profesional Principal in cadrul Compartimentului Buget,
Contabilitate, Venituri locale, Impozite, Control si Achizitii Publice




Conditiile generale de participare sunt cele prevazute de art. 465, alin (1) din OUG nr. 57/2019 privind
Codul Administrativ;

Conditii specifice de participare sunt:
- studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licentd sau echivalenta in domeniul - stiinte

economice;
- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice: minim 5 ani.

ATRIBUTII PENTRU CONTABIL

v’ Coordoneaza si raspunde de activitatea biroului financiar-contabil

v Intocmeste si elaboreaza proiectul bugetului de venituri si cheltuieli precum si proiectul
bugetului pentru activitdti autofinantate din subordine si le supune spre aprobare Consiliului
local

v' Organizeaza si asigurd urmdrirea executiei bugetare pentru toate actiunile finantate din
bugetul local precum i pentru actiunile finantate din surse extrabugetare

v Intocmeste cererile privind acordarea de transferuri din bugetul administratiei centrale de
stat la bugetele locale si le transmite la Directia Generala a Finantelor Publice si Controlului
Financiar de Stat

v Trimestrial intocmeste darea de seama contabild pe care o depune la termenele fixate de
D.GF.P.CF.S.

v Asigurd onorarea la timp §i corectd a obligatiilor financiare ale institutiei cétre terti si
acestora fatd de institutie

v Asigurd deconturile pentru deplasiri efectuate de personalul propriu in interes de
serviciu

v Asigura conditiile pentru buna functionare a institutiilor de sub autoritatea primadriei, pe
care le finanteazi, total sau partial

v Intocmeste dirile de seama contabile sau statistice din domeniul s&u de activitate si le
transmite institutiilor interesate

v Asigurd evidenta contabild, sintetic si analiticd a mijloacelor fixe, pe locuri de folosinta,
a obiectelor de inventar in magazie si in folosingd, precum si a materialelor pe gestiuni §i pe
feluri de materiale, in scopul péstrarii integrita{ii patrimoniului unitatii

v Organizeaza evidenta analitica a debitorilor, creditorilor si a furnizorilor unitatii in asa
fel incat si se cunoascd in permanentd situatia reald a acestora

v Organizeazi exercitarea controlului financiar preventiv in conformitate cu dispozitiile
legale in vigoare

v Organizeaza pregitirea §i desfasurarea lucrdrilor de inventariere

v Efectueazi valorificarea inventarelor si face propuneri pentru recuperarea pagubelor
constatate

v' Determini si contribuie la identificarea patrimoniului public i privat;

v’ Contribuie la clarificarea statutului juridic al bunurilor din domeniul public si privat de
interes local

v Tine evidenta executarii bugetului comunal al planului de venituri si cheltuieli din
mijloacele extrabugetare si altor fonduri cu destinatie speciala

v Urmareste impreuna cu Operatorul de rol si lucratorul de impunere la taxe si impozite
locale incasarea impozitelor si taxelor locale. Se confrunta cu Operatorul de rol asupra
veniturilor incasate direct in contul de disponibil al bugetului local, prin virament de la terti,
proprii sau alte incasari ce reprezinta venituri ale bugetului local

v' Conduce evidenta contabild in cadrul proiectele finantate din fonduri europene.



v Verifica situatiile de lucriri si propune aprobarea platii acestora la obiectivele de
investitii finantate din bugetul local;

v’ Verifica si centralizeaza situatiile financiare prezentate de catre institutiile subordinate;

v’ Verifica soldul scriptic al casei pe baza registrelor de casa primite de casierie impreuna
cu documentele justificative

v Urmareste ca gestionarii de bunuri materiale si banesti sa aiba constituita garantie
materiala potrivit Legii nr. 22/1996

v Avizeaza pentru controlul financiar preventiv statele de plata pentru salarii

v Intocmeste si depune lunar monitorizarea cheltuielilor de personal;

v Intocmeste si depune lunar declaratiile privind contributiile de asigurari sociale,
asigurari de sanatate, fondul de somaj;

v—Intocmeste ~si—depune—lunar—situatiile—privind—executia veniturilor-si—cheltuielilor la-

fondurile speciale;

v Intocmeste lunar dispozitia bugetara privind repartizarea creditelor bugetare pentru
unitatile de invatamant

v Are atributii privind implementarea si/sau dezvoltarea Sistemului de Control Managerial

v Ffectueaza indosarierea si arhivarea documentelor conform prevederilor legale si ia toate
masurile pentru securitatea documentelor de evidenta.

v Se ocupa permanent de pregatirea profesionala in scopul cunoasterii tuturor normativelor
care reglementeaza activitatea financiar-contabila in conformitate cu postul pe care il ocupa

v Exerciti si alte atributii stabilite de primar, de viceprimar si de secretar general al unitdtii
administrativ-teritoriale.

Dosarul de inscriere va cuprinde:
a) Formularul de inscriere, redactat de candidat, previzut in anexa nr. 3 din Hotérérea Guvernului

Romaniei nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei
functionarilor publici;

b) Curriculum vitae, modelul comun european;

¢) Copia Actului de Identitate si copii ale Actele de Stare Civila ale candidatului;

d) Copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea unor

specializari i perfectiondri;

¢) Copia carnetului de muncé si a adeverinei eliberate de angajator pentru perioada lucratd, care sa
ateste vechimea in munci si, dupi caz, in specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice;

f) Copia adeveriniei care atestd starea de sndtate corespunzatoare, eliberatii cu cel mult 6 luni anterior
derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

g) Cazierul judiciar;

h) Declaratia pe propria raspundere prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul de
inscriere, sau adeverinta care si ateste lipsa calitaii de lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia,
in conditiile previzute de legislatia specifica.

Copiile de pe actele previzute mai sus se prezinti in copii legalizate sau insofite de
documentele originale, care se certifici pentru conformitatea cu originalul de cdtre secretarul
comisiei de concurs.

Formularul de inscriere se regaseste pe site-ul Primdriei Comunei Pancesti, cit si la sediul
acesteia in format letric.



Bibliografia/tematica

1.Constitutia Romaniei;
Cu tematica: — Drepturile, libertatile si indatoririle fundamentale
— Administratia publica locald

2.0rdonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor
de discriminare, republicatii, cu modificérile si completirile ulterioare;
Cu tematica: — Egalitatea in activitatea economica si in materie de angajare si profesie
— Accesul la serviciile publice administrative si juridice, de sanatate, la alte servicii,
bunuri si facilitéti
— Consiliul National pentru Combaterea Discriminérii

3.Legea-nr—202/2002-privind-egalitatea-de-sanse si-de-tratament intre- femei si-birbati,—
republicati, cu modificirile si completirile ulterioare;
Cu tematica: — Egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati in domeniul muncii
— Egalitatea de sanse si de tratament in ceea ce priveste accesul la educatie, la séndtate,
la culturd si la informare
— Agentia Nationali pentru Egalitatea de $anse intre Femei si Bérbati
— Solutionarea sesizitilor si reclamatiilor privind discriminarea bazatd pe criteriul de sex

4.0UG nr. 57/2019 cu modificirile si completirile ulterioare; Titlul I i II ale partii a VI-a

din O.U.G. nr.57/2019-privind Codul administrativ, cu modificarile si completérile ulterioare;
Cu tematica: — Principii aplicabile conduitei profesionale a functionarilor publici si personalului

contractual din administratia publicd

— Modalititi de incetare a raportului de serviciu

— Modalitati de ocupare a functiilor publice

— Drepturile functionarilor publici

— Sanctiunile disciplinare i rispunderea functionarilor publici

5.Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile
ulterioare;
Cu tematica: Finantele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare conform Legii
nr. 273/2006

6.Legea nr.82/1991 a contabilititii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;
Cu tematica: Contabilitatea, conform Legii nr. 82/1991

7.Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal
Cu tematica: Codul fiscal conform Legii nr. 227/2015

8.Legea nr. 207/2015 privind Codul de proceduri fiscali cu modificirile si completarile
ulterioare
Cu tematica: Codul de procedurd fiscala conform Legii nr. 207/2015

9.0rdinul nr. 2861/2009 — pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii
Cu tematica: Aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de
natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii conform Ordinului nr. 2861/2009

10.Ordinul nr. 1792/2002 — pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale cu modificirile si completarile
ulterioare



Cu tematica: Aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea §i plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta
si raportarea angajamentelor bugetare si legale conform Ordinului nr.1792/2002

11.0rdinul nr.1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilititii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si
instructiunile de aplicare a acestuia cu modificirile si completirile ulterioare
CU tematica: Aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si conducerea

contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si
instructiunile de aplicare a acestuia cu modificarile §i completarile ulterioare

12.0MFP nr. 517/2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care fac
parte din procedura de functionare a sistemului national de raportare — Forexebug, cu
modificarile si completarile ulterioare
Cu tematica: Aprobarea de proceduri aferente unor module care fac parte din procedura de
functionare a sistemului national de raportare — Forexebug, cu modificarile si completarile
ulterioare conform OMFP nr.517/2016

Primar,
Holmanu Constantin - Augustin




